
Erfassung der Aktenbestände und Durchführung einer Ist-Analyse der 
Dokumentenflüsse von Eingangsrechnungen und verbundenen 
Dokumenten für die DS Schiffahrt GmbH & Co. KG 
 

 

 

 

 

■ Rahmenbedingungen 
 
Die DS Schiffahrt GmbH & Co. KG hat ProFile damit 
beauftragt, sämtliche am Standort Hamburg sowie 
externen Standorten gelagerten Aktenbestände zu er-
fassen. 
 
Im Anschluss wurde ProFile beauftragt eine Ist-Analyse 
der Dokumentenflüsse von Eingangsrechnungen und 
damit verbundenen Dokumenten zu erstellen. 
 
Die Entscheidung wurde nach einer umfassenden 
Beratung durch ProFile getroffen. 
 
■ Umsetzung 
 
Bei der Erfassung sämtlicher Aktenbestände wurden 
nicht nur Ordnerrücken erfasst, Ordnerserien zu-
sammengefasst und Ordner gezählt, sondern auch der 
Ordnerinhalt nach Entstehungsjahr der Dokumente 
erfasst. Mittels verschiedener Filter lässt sich das 
Erfassungsergebnis sortieren, zusammenfassen und 
auswerten. Ziel war es, eine Entscheidungsgrundlage 
für den weiteren Umgang mit den vorhandenen 
Aktenbeständen zu schaffen. 
 
Daraus ergeben sich verschiedene Handlungsmöglich-
keiten: 
 
➢ Digitalisierung sämtlicher Aktenbestände durch 

ProFile und deren anschließende Vernichtung 
 

➢ Teilweise Digitalisierung der Aktenbestände 
durch ProFile und deren anschließende 
Vernichtung 
 

➢ Vernichtung nicht aufbewahrungspflichtiger 
Dokumente 
 

➢ Aufbewahrung aufbewahrungspflichtiger 
Dokumente 
 

➢ Auflösung von Archivflächen 
 

➢ Verzicht auf eine externe Aktenauslagerung 
 
Mittels Interviews in den Fachabteilungen von DS 
Schiffahrt und angeschlossenen Gesellschaften, 
wurden alle relevanten Dokumentenarten und Doku-
mentenmengen sowie deren Dokumentenflüsse er-
mittelt. Die Dokumentation der Interviews erfolgte in 
Form von textlichen und grafischen Darstellungen. 
 
Hauptziel der Ist-Analyse war es, Schwachstellen in den 
bestehenden Prozessen und Dokumentenflüssen zu 
erkennen und mögliche Optimierungspotentiale heraus-
zuarbeiten. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

■ Über DS Schiffahrt GmbH & Co. KG 
 
Die DS Schiffahrt GmbH & Co. KG bietet umfassende 
und professionelle Dienstleistungen für alle Aufgaben 
im Bereich des Schiffmanagements an. 
 
Das Leistungsspektrum reicht von der Bereederung 
und Befrachtung über das technische Controlling bis hin 
zur Bauaufsicht oder die Erstellung von Gutachten. 
 
Derzeit hat die DS Schiffahrt GmbH & Co. KG 
Containerschiffe der Größenordnung 500 bis 6.500 
TEU im Vollmanagement und übernimmt ebenfalls die 
begleitende Überwachung des externen Schiffmanage-
ments ihrer Partner. 
 
Des Weiteren rekrutiert die DS Schiffahrt GmbH & Co. 
KG Besatzungen für die Schiffe nach besonderen 
Auswahlkriterien. 
 
Darüber hinaus wird ein professionelles Accounting und 
Controlling für die Schiffe unter DS-Flagge sowie die 
Schiffe anderer Manager übernommen. 
 
Die DS Schiffahrt GmbH & Co. KG ist eine Tochter der 
Dr. Peters Group, die seit mehr als 38 Jahren 
geschlossene Fonds initiiert und verwaltet. 
 
 
(Quelle: http://ds-schiffahrt.de) 
 

 

 
 


